
教務處設備組教課書購買 Q&A 
一、學生的教科書不見了怎麼辦？哪兒買？ 

單獨購買教科書，最簡便的方法是，向學校教務處訂購，各校都有專門負責教科書

的單位，可以協助學生在學期中訂購各版本的教科書，不過有些要等要等二、三天

才能拿到書。以下為本校的教科購書流程： 

1.先至本校教務處設備組登記所需購買的書籍名稱及數量與價格。 

2.在得知價格後，去總務處出納組繳交書籍費用並領取繳費收據。 

3.依購書繳費收據至教務處設備組領取所購買的教科書。 

 

二、需要購買其他學年度的教科書籍如下列流程 

1.先至本校教務處設備組登記所需購買的書籍名稱及數量。 

2.設備組依登記所需購買的書籍名稱及數量並詢問出版商是否還有存書與價     

格。 

3.在確定有存書與價格後，知會購買人並在次確定增購後，向出版商訂書。 

4.訂購書籍到貨後通知增訂書籍的學生來設備組領取並繳交增購之費用。 

 

如果在家中需要增購書籍可藉由網路向出版商網站下訂，或由家中附近書局委託訂

購。 

 
 


